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Biure Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego Wroclawia zakoiczvio w grudniu 2003 1.

konurole Specjalnego Odrodka Szkolno-Wychowawczego nr 10, w zakresie zasadnien
organizacyjno-prawnych i kadrowo-placowych wg stann na czas kontroli oraz finansowo-
ksicgpowych za 2002 r. i | pétrocze 2003 1.

Wyniki kontroli przedstaswiono w protokole. kiorego egzemplarz wreczono Pani Threktor.

Pozytywnic oceniono niezwloczne wyeliminowanie w trakcie kontroli nieprawidlewosci
1 uchybien zwiazanych z ochrona danveh osobowveh. organizacis 1 stosunkiem pracs oraz
w zakresie dekumentacji opisujace] zasady rachunkowodci 1. j.:

opracowanie 1 wdrozenie procedury ochrony danych esobowych okreslajacej zbiory
dansch, sposob zarzadzania systemem informatycznym oraz obowiazki pracownikow
W omawlanvin zakresie,

opracowanic i wdrozenie _ Instrukeji kancelarvine]” (wraz z rzeczowvm wykarem akt
1 strukturg erganizacyina archiwum jednostki).

opracowanie regulaminu pagrod dyrektora dla pracownikdw  administracvinvch
1 obstugowyeh.

opracowanie zasad gospodarowania edzieza ochronna. robocers 1 obuwiem roboczyvm
oraz tabeli przvstugujacyeh pracownikomn sortéw odziezowych.

opracowanie dokumentacji dotvczace) przyjerveh zasad rachunkowosci. zgodnie z art.
10 ust. | ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, (Dz.17. 7 2002 r. nr 76. poz.
694 ze zm.).

Obok tych pozaytywnyeh faktow wistapily nieprawidlowosci polegajace na:
braku poddania dokumentow ksiggowych mervioryeznej kontroli stosownie do zasad
rachunkowosci prayigtyeh w Osrodku (liczne przyvpadki):

braku wskazania w dowodach ksiggowych miesiaca. ich ujecia w  ksiggach
rachunkowxch:

braku ujgcia w ksiggach rachunkowych w 2002 r. fakwr za otrzymane dostaw:
1 ustugi na taceng kwote & 229,06 7} dotyezace 2002 1.




braku kont analitycznych w zakresie rozrachunkdw z odbiorcami i dostaweami-
faktury ksiggowano po ich uregulowaniu, a nie w momencie wystawienia,
prowadzeniu wspilnego rachunku bankowego dis frodkéw specialnych i srodkow
stanowiacych dochéd budzetu Gminy:

dekretacji dokumentéw craz ksiggowaniach mezgodnych z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami, a w szczegdlnosci:

1} mieprawidlowe ksiggowanie srodkdéw pienieznych na wynagrodzenie
nauczycieli na styczet 2003 r. (na koncie 140 $rodki pienigine w
drodze™ zamiast na koncie 223 , Rozliczenie wydatkow budzetowych™

2y wykazane w aktywach bilansu za 2002 r. ,Pozostale naleimosci” zostaty
nieshigznie zawyzone o kwotg 257 272,89 21 jak rdwniez siraia neno
wykazana w pasywach zanizona o powyzsza kwotg. Wynika to z blednego
ksiggowania tzw. ,.13" wraz z pochodnymi;

3) bledne ksiggowania na kontach , Fundusz jednostki™, , Straty i zyski craz
wynik finansowy™,

braku zgodnosci pomiedzy danymi wykazanymi w bilansie na 31.12.2002 1.
a zestawieniem obrotdéw i sald kont ksiegi glownej wg stanu na 31.12.2002 r. oraz
w sprawozdaniv Rb — 32 za okres od poczatku roku do 30.06.2003 r., a zestawieniemn
obrotdw i sald kont ksiggi gléwne] wg stanu na 30.06.2003 r. w zakresie wykonanych
przychoddw i stanu drodkow pieniggmych na koniec okresu sprawozdawczepo,
{nieprawidiowe wjecic w sprawozdaniu oplat w kwocie 3.636,64 z1 za wyzywienie
wychowankéw zakwaterowanych w internacie;

stosowaniv nieprawidlowej klasyfilacii bud2etowe) w odniesieniu do przychodéw
srodkéw specjalnych,

ujmowaniu w ksi¢gach mchunkowych nieprawidlowego stanu zapasow w mapazynie
poscieli, bralu ewidencji pozabilansowej dla podcieli urywanej,

zastosowaniu nicprawidlowych stawek amortyzacyjnych odnosnie dwach srodkow
trwalych.

Podajac powyzsze do wiadomosci Pani Dryrektor oraz uwzgledniajac ustalenia zawarte

w protokole, wnoszg o:

1.

2.

'I.a.l

Poddawanie dokumentéw ksiggowych kontroli merytorycenej zgodnie z przyjetymi
w Odrodku zasadami rachunkowosci.

Prawidtowe kwalifikowanie dowodéw ksiegowych do ujecia w  ksiggach
rachunkowych i wskazanie miesigea ich ugeia w ksiggach rachunkewych zgodaie
z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci.

Prowadzenie biezacej ewidencyi operac)i gospodarczych nma koncie | Rozachunki
Z odbiorcami i dostawcami™,

Gromadzenie srodkéw pienigznych stosowmie do posiadanych rachunkéw bankowych.
Dekretacjc oraz ewidencj¢ operacji gospodarczych zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z i8 grudma 2001 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu pafhstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnege
oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U nr 153, poz. 17520,
Sporzadzanie bilansu oraz obowigzujacych sprawozdan na podstawie zapisow
w ksiegach rachmkowych.

Stosowanie klasyfikacji przychoeddw srodkow specjalnych zpodnie 2 rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z 25 marca 2003 1. w sprawie szezegdowe]j klasyfikacji dochodow
i wydatkow oraz przychoddw i rozchodow (Dz. UL nr 68, poz. 634 ).

Ujmowanie w ewidencji ksiggowej na koncie ,Materialy-magazyn podcielowy™
wylgcznie poscieli nowej, nie wydanej do uzywania.




0. Stosowanie stawek amortyzacynveh zgodme z zalacznikiem nr 1 do ustawy
z 15 lutego 1992 r o podatkn: dochodowym od os6b prawnych. (Dz. U. z 2002 r. nr 54,
poz. 654 ze zm.).

10. Zawarcie stosownej umowy z Zakladem Energetycznym.

11, Sfinalizowanie oceny TIyzyka zawodowepo zwiazanego =z pracy wykonywana
w Oirodku i poinformowanie o nim pracownikéw w zaplanowanym przez Pania
Dryrektor terminie, tj. do kefca [ kwanatu 2004 r.

O podjstych dzalaniach i sposobie realizacji powyiszych zalecen pokentrolnych
prosze poinformowaé mmnie w termimie dwdich miesigcy od otrzymania ninigjszago
wystapienia.
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Do wiadomosci:
1. Pan Wladyslaw Sidorowicz
Dytektor Departamentu Spraw Spolecznych.
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Dyrektor Wydzdatu Edukacji
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